附件1
中等职业教育国家资助工作职责任务分解表
	资助项目
	阶段任务
	工作内容与要求
	落实主体
	时间节点

	国家
奖学金
	宣传
	各地各学校应开展经常性宣传，在“两会期间”、招生、开学、毕业、寒暑假等重要时间节点开展集中宣传
	各级学生资助管理部门、中等职业学校
	全年

	
	名额下达
	在收到预算资金后，学生资助管理部门联合技工院校资助管理部门下达奖学金名额
	各级学生资助部门
	9月30日前

	
	组织申请
	组织符合申请条件的学生进行国家奖学金申请
	中等职业学校
	开学一周内

	
	评审
	成立中等职业学校国家奖学金评审小组，按照公开、公平、公正的原则，组织开展奖学金评审工作
	
	10月20日前

	
	公示
	对评审无异议的奖学金获奖学生名单，在校内进行不少于5个工作日的公示。公示无异议后，按要求将相关材料报送至同级学生资助管理机构
	中等职业学校
	10月31日前

	
	审核
	各级学生资助管理机构按照评审管理办法，审核学校提交的奖学金受助学生信息。最终，由省级评审领导小组审核后将相关材料报送至全国学生资助管理中心
	各级学生资助管理部门
	11月10日

	
	发放
	根据教育部、人力资源社会保障部公告的奖学金获奖学生名单，发放奖学金和获奖证书。将获奖学生信息及发放信息录入全国学生资助管理信息系统中职子系统
	中等职业学校
	12月31日

	国家
助学金
	宣传
	各地各学校应开展经常性宣传，在“两会期间”、招生、开学、毕业、寒暑假等重要时间节点开展集中宣传
	学生资助管理部门、中等职业学校
	全年

	
	组织申请
	组织符合申请条件的学生进行国家助学金申请
	中等职业学校
	开学一周内

	
	评审
	成立中等职业学校国家助学金评审小组，按照公开、公平、公正的原则，结合本校家庭经济困难认定情况，进行评审。
将评审结果通过全国学生资助信息管理系统中职子系统报至同级学生资助管理部门审核
	
	每学期
动态调整

	
	审核
	审核全国学生资助信息管理系统中职子系统各校审核通过的国家助学金受助学生名单
	学生资助管理部门
	按月完成

	
	公示
	将资助名单加盖公章，在校内进行不少于5个工作日的公示。公示内容包括学生姓名、年级、班级、发放金额，不得公示受助学生身份证号、银行账号、联系电话、家庭地址等个人敏感信息
	学生资助管理部门、中等职业学校
	同级学生资助管理部门审核通过后

	
	办卡
	为受助学生办理银行卡
	中等职业学校
	公示结束后一周内

	
	发放
	按时足额发放。春季学期不得晚于5月，秋季学期不得晚于12月
	学生资助管理部门、中等职业学校
	公示无异议后

	
	系统操作
	在系统中维护受助学生名单，完成校级审核，待同级学生资助管理中心审核并完成系统公示确认后，完成发放操作
	
	每月

	
	监督检查
	各地各学校应采取全面检查、重点抽查、交叉检查、自查等方式，定期开展监督检查工作。重点检查对象识别、资格审查、资助程序、资金配套、资金发放、资金使用、档案管理、机构建设等内容
	学生资助管理部门、中等职业学校
	全年

	免学费
	宣传
	各地各学校应开展经常性宣传，在“两会”期间、招生、开学、毕业、寒暑假等重要时间节点开展集中宣传
	学生资助管理部门、中等职业学校
	全年

	
	录入
	在全国学生资助信息管理系统中职子系统中提交分专业免学费标准
	中等职业学校
	开学一周内

	
	
	在系统完成在籍在校学生的免学费学生名单录入提交
	
	每月15日前

	
	审核
	在系统中完成分专业免学费标准及受助学生名单审核
	学生资助管理部门、中等职业学校
	按月完成

	
	
	学生资助管理部门联合学籍管理等部门对学校上报系统免学费学生名单的真实性和准确性进行核查
	
	每学期

	
	公示
	在全国学生资助信息管理系统中职子系统，对审核通过的免学费名单进行不少于5个工作日的公示
	学生资助管理部门
	同级学生资助管理部门审核通过后

	
	监督检查
	各地各学校应采取全面检查、重点抽查、交叉检查、自查等方式，定期开展监督检查工作。重点检查对象识别、资格审查、资助程序、资金配套、资金发放、资金使用、档案管理、机构建设等内容
	学生资助管理部门、中等职业学校
	全年




